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REGULAMIN PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH

NA ROZWOJ PRZEDSIEBIORCZOSCI
W PROJEKCIE ,,MOJ BIZNES II”

realizowanym w ramach Dzialania 8.1 Rozwéj pracownikow i przedsigbiorstw w regionie
Poddzialanie 8.1.2 — Wsparcie procesow adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie

Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013

obowiazujacy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Gdyni

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

Projekt ,,M0¢j biznes II” realizowany jest w ramach Priorytetu VIII. Regionalne kadry
gospodarki, Dziatanie 8.1 Rozwdj pracownikéw 1 przedsigbiorstw w regionie, Podziatanie
8.1.2 Wsparcie procesow adaptacyjnych i1 modernizacyjnych w regionie, Program
Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013. Celem projektu jest wsparcie postaw
przedsigbiorczych wsrod osob, ktore utracity pracg z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy
w okresie nie dtuzszym niz 6 m-cy przed dniem przystapienia do projektu, zamieszkalych
w wojewddztwie pomorskim, w pierwsze] kolejnosci bytych pracownikow Stoczni
Marynarki Wojennej S.A. w Gdyni 1 0s0b z wyksztalceniem co najwyzej srednim.

Projekt ,,M0j biznes II” realizowany jest przez Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni;
Instytucja Posredniczaca jest Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Pomorskiego
Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego w Gdansku.

Projekt ,Mo6j Biznes II” jest wspoOifinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. Uczestnicy maja prawo do ubiegania si¢ o jednorazowa dotacj¢ inwestycyjna (JDI)

na  pokrycie  wydatkow  inwestycyjnych  umozliwiajacych  funkcjonowanie
nowopowstatego przedsigbiorstwa.

Wysokos$¢ dotacji uzalezniona jest od wykazanych we wniosku o przyznanie JDI potrzeb
zwiazanych z planowana inwestycja z zastrzezeniem ust. 6.

Maksymalna kwota dofinansowania w ramach JDI dla jednego uczestnika wynosi

do 40 000,00 zt brutto.
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7. Uczestnicy maja prawo ubiegania si¢ 0 wsparcie pomostowe, przeznaczone na utrzymanie

I.

plynnosci finansowej firmy przez okres 6 miesigcy liczonych od dnia zawarcia umowy
o udzielenie wsparcia pomostowego w wysokosci 1.100,00 zl miesigcznie, wsparcie
pomostowego przedluzonego na okres kolejnych 6 miesiecy w wysokosci 800,00 zi
miesi¢gcznie  oraz  wsparcie  specjalistyczne  szkoleniowo-doradcze  polegajace
na indywidualnych konsultacjach z Trenerem przedsigbiorczo§ci w wymiarze

5 indywidualnych godzin.

Rozdzial 11

Warunki udzielania jednorazowej dotacji inwestycyjnej na rozwoj przedsi¢gbiorczosci

§1

Uczestnik ubiegajacy si¢ o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej (JDI) sktada

nastepujace dokumenty:

1) wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej wraz z harmonogramem
rzeczowo-finansowym inwestycji,

2) biznesplan,

3) potwierdzenie wykonania ustugi szkoleniowo — doradczej,

4) proponowane formy zabezpieczenia splaty naleznosci w przypadku wypowiedzenia
umowy, ktorymi moga by¢: porgczenie 2 0sob (porgczycielem moze by¢ osoba, ktorej
dochod wynosi 2.400,00 PLN brutto, posiadajaca state miejsce pracy) lub blokada
srodkow finansowych na rachunku bankowym wraz z odsetkami podatkowymi
naliczonymi od dnia ich otrzymania lub lacznie tzn. porgczenie 1 osoby
(porgczycielem moze by¢ osoba, ktorej dochod wynosi 2.400,00 PLN brutto,
posiadajaca state miejsce pracy) oraz blokada $rodkow finansowych na rachunku
bankowym wraz z odsetkami podatkowymi naliczonymi od dnia ich otrzymania,

5) os$wiadczenie o nieotrzymaniu, w roku kalendarzowym, w ktorym uczestnik
przystgpuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoch latach kalendarzowych,
pomocy de minimis z roznych zrédel 1 w réznych formach, ktorej wartos¢ brutto
facznie z pomoca, o ktora si¢ ubiega, przekracza rownowarto$¢ w ztotych kwoty
200.000,00 euro, a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalno$¢ w sektorze
transportu drogowego — rdwnowartos¢ w ztotych kwoty 100.000,00 euro, obliczonych
wedhug $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowiazujacego w dniu

udzielenia pomocy, lub
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6) oswiadczenie o wysokos$ci otrzymanej pomocy de minimis w roku kalendarzowym,
w ktoérym uczestnik przystepuje do projektu oraz w poprzedzajacych go dwoch latach
kalendarzowych wraz z kserokopia zaswiadczen o pomocy de minimis, wystawionymi
przez podmioty udzielajace pomocy,

7) harmonogram rzeczowo — finansowy inwestycji, ktora ma by¢ objgta jednorazowa
dotacja inwestycyjna na rozwoj dziatalnosci (szczegdtowy kosztorys inwestycji oraz
harmonogram wydatkow) wraz ze szczegdélowym uzasadnieniem koniecznos$ci
poniesienia wydatkow inwestycyjnych objetych wnioskiem,

8) dokument potwierdzajacy prawo do lokalu, w ktérym prowadzona ma by¢ planowana
dziatalno$¢ gospodarcza - jesli dotyczy,

9) dokumenty dotyczace przygotowania lokalu do prowadzenia danego typu dziatalnosci
gospodarczej - jesli dotyczy,

10) dokumenty potwierdzajace posiadane licencje lub kwalifikacje zawodowe wymagane
do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej - jesli dotyczy,

11) a takze oswiadczenia o:

a) nieposiadaniu  zarejestrowane] dzialalno$ci  gospodarczej w  okresie
12 miesigcy przed dniem zlozenia wniosku,

b) nieotrzymaniu innej pomocy dotyczacej tych samych kosztow
kwalifikowanych na realizacj¢ wnioskowanego przedsigwzigcia,

c) niekaralnosci za przestepstwa skarbowe,

d) zgodzie na zaciaganie przez matzonka osoby fizycznej zobowigzan
wynikajacych z umowy o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,

e) niepozostawaniu kandydata ubiegajacego si¢ o udzial w projekcie w takim
stosunku  osobistym  lubstuzbowym z  beneficjentem/pracownikiem
beneficjenta, ktory moglby naruszy¢ zasady bezstronno$ci w procesie
rekrutacji 1 oceny wnioskow,

f) os$wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT.

wedlug wzoro6w udostgpnionych przez Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni,
wypetionych w sposob czytelny i1 jednoznaczny.
2. Wniosek wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy zlozy¢ w dwoch egzemplarzach.

Kopia winna by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem. W kazdym przypadku, w ktorym

jest mowa o kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem nalezy przez to rozumie¢ kopie
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10.

11.

poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem na kazdej stronie lub poprzez umieszczenie klauzuli

b

»Zazgodno$¢ z orygnatem od strony ...do strony...”, potwierdzonej wlasnorgcznym

podpisem przez wnioskodawce.

Whniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej dostepny jest w siedzibie

tut. Urzedu w pokoju 110 lub na stronie internetowej www.pupgdynia.pl w zaktadce

dotyczacej realizacji projektu ,,Moj biznes 117

Nabor wnioskow odbywac sig bedzie w trybie konkursu zamknigtego.

Whioski nalezy ztozy¢ w pokoju 110 w PUP w Gdyni, w terminach okreslonych przez

Powiatowy Urzad Pracy w Gdyni, ktore zostana podane do publicznej wiadomosci

poprzez informacje zawarte na stronie internetowej Urzgdu w zakladce dotyczacej

realizacji projektu ,,Moj biznes 117, lokalnej prasie oraz na tablicy ogloszen w siedzibie

PUP Gdynia. O zachowaniu terminu decyduje data faktycznego wplywu dokumentow

do siedziby Powiatowego Urzgdu Pracy w Gdyni.

Rozpatrywanie 1 opiniowanie wnioskéw, nastapi najpdzniej w terminie 30 dni od dnia

uptywu terminu zakonczenia sktadania wnioskdéw, zgodnie z zasadami okreslonymi

w Regulaminie Komisji Oceny Wnioskow 1 niniejszym Regulaminie.

Whnioski o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej podlegaja ocenie formalne;.

Osobami odpowiedzialnymi za ocen¢ formalna sa pracownicy Beneficjenta — specjalista

ds. dotacji oraz pracownik wieloosobowego stanowiska ds. projektow.

Whniosek jest poprawny formalnie, gdy na wszystkie wymagane pytania postawione

w Karcie Oceny Formalnej wniosku o przyznanie JDI odpowiedz bgdzie brzmiata TAK.

Whiosek o JDI, ktory przeszedl oceng formalna podlega ocenie merytorycznej przez

Komisjg Oceny Wnioskéw (KOW).

Sktad 1 zakres kompetencji KOW okreslony jest w Regulaminie Komisji Oceny

Wnioskow, ktory stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu.

KOW ocenia przedsigwzigcie 1 przyznaje punkty w nastgpujacych kryteriach:

1) wykonalno$¢ przedsigwzigcia (dostepnos¢ zasobow, mozliwosci pozyskania
1 utrzymania rynkOw zbytu, zapewnienie ptynnosci finansowej po uplywie okresu
12 miesigcy od zarejestrowania przedsigbiorstwa),

2) operacyjnos¢ (przejrzystos¢, prostota, zrozumiato$¢ zatozen),

3) kompletnos¢ (catosciowos$¢ opisu przedsigwzigcia),

4) racjonalno$¢ (realnos¢ przyjetej polityki cenowej oraz prognozowanej sprzedazy,

realnos$¢ projektowanych produktow/ustug i mozliwosci ich realizacji),
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5) trwalo$¢ projektu (spojnos¢ wyksztalcenia oraz doswiadczenia zawodowego

wnioskodawcy z planowanym przedsigwzigciem, posiadane zaplecze finansowe).

Maksymalna liczba punktow mozliwa do uzyskania przy ocenie merytorycznej przy

uwzglednieniu wag poszczegdlnych kryteriow wynosi, 100 z czego:

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

1) wykonalno$¢ przedsigwzigcia — 30 pkt,

2) operacyjnos¢ — 15 pkt,

3) kompletnos$¢ — 15 pkt,

4) racjonalno$¢ — 30 pkt,

5) trwalos¢ projektu — 10 pkt.

Jednorazowa dotacj¢ inwestycyjna, po pierwszym etapie naboru wnioskOw otrzyma
18 0s6b, po drugim etapie naboru wnioskow 17 0sob, ostatecznie JDI otrzyma 35 osob,
ktore uzyskaty od 60 do 100 punktow.

Jezeli w I etapie naboru wnioskéw pula 18 miejsc nie zostanie wykorzystana, dopuszcza
si¢ przeniesienie niewykorzystanej puli miejsc do II tury naboru wnioskow.

W przypadku powstalych oszczednosci z tytutu kwoty przyznanych jednorazowych
dotacji mozliwe jest zwigkszenie liczby przyznanych dotacji po uprzednim uzyskaniu
zgody przez Instytucj¢ Posredniczaca.

Lista uzyskanej punktacji wraz z numerem wniosku oraz sposobem rozpatrzenia
(pozytywnie lub negatywnie) zostanie umieszczona na stronie internetowej Urzedu
w zakladce dotyczacej realizacji projektu ,,Moj biznes II” oraz w jego siedzibie w miejscu
ogolnodostgpnym.

O przyznaniu lub odmowie udzielenia dotacji KOW powiadamia wnioskodawce
na pismie.

Whnioskodawca ma prawo odwola¢ si¢ od negatywnej decyzji KOW dotyczacej nie
przyznania JDI w terminie 5 dni kalendarzowych od momentu otrzymania decyzji.
Odwolania zlozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

W odwotaniu nalezy wskaza¢ argumenty wraz z uzasadnieniem.

Odwotanie kierowane do Przewodniczacego Komisji Oceny Wnioskow nalezy zlozy¢
w siedzibie PUP Gdynia ul. KoMtataja 8, w Gdyni. Odwotanie zostanie rozpatrzone przez
Komisjg¢ w ciagu 5 dni kalendarzowych od dnia wptywu.

O decyzji Komisji Odwolawczej Kandydat zostanie poinformowany pisemnie. Powtorna

ocena wniosku jest ocena ostateczna, od ktorej nie przystuguje odwotanie.
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21.

22.

Po rozpatrzeniu wszystkich odwotan, KOW tworzy liste¢ ostateczng uczestnikow, ktorym
zostanie przyznana jednorazowa dotacja inwestycyjna wraz z lista rezerwowa na wypadek
rezygnacji ktorego$ z uczestnikoOw lub powstania oszczedno$ci z tytulu wnioskowania
o nizsze kwoty niz maksymalna. List¢ ostateczna zamieszcza si¢ na stronie internetowej
tut. Urzedu oraz w jego siedzibie w miejscu ogdlnodostgpnym. Lista zawiera informacj¢
dotyczace numeru wniosku, liczby uzyskanych punktow oraz wynik oceny wniosku.
W zakresie informacji zawartych na listach, o ktorych mowa w ust. 15 1 21 publikacji nie
podlegaja dane osobowe oraz pozostate, niewymienione w tych punktach informacje
dotyczace wniosku.
§2
Po otrzymaniu informacji o wynikach oceny 1 mozliwosci przyznania dofinansowania
uczestnik zobowiazany jest do zarejestrowania dziatalno$ci gospodarczej z siedziba
na terenie wojewodztwa pomorskiego, w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji
o przyznaniu JDI.
Warunkiem podpisania Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej jest
zlozenie przez uczestnika projektu nastgpujacych zalacznikow:
1) aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej,
2) kopia nadania numeru REGON,
3) kopia aktualnego dokumentu poswiadczajacego zgltoszenie w ZUS (ZUS ZUA),
4) zaktualizowany harmonogram rzeczowo — finansowy podejmowanej dziatalnosci,
5) numer rachunku bankowego,
Dopuszczalna forma, w jakiej uczestnik moze prowadzi¢ dzialalno$¢ gospodarcza jest
samodzielna dziatalnos¢ gospodarcza.
Niedopuszczalne jest:
1) przeksztalcenie formy prawnej dzialalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigcy
od dnia rozpoczgcia dziatalnosci gospodarczey,
2) zawieszenie prowadzenia dzialalnosci gospodarczej w okresie 12 miesigcy po dniu
rozpoczgcia prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;.
JDI wyptacana jest w formie zaliczkowej. Zaliczka w wysokosci 100% kwoty dotacji,
wyptacana jest po podpisaniu umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjne;.
Warunkiem wyptaty dotacji jest:
1) dokonanie przez uczestnika zabezpieczenia majatkowego w formie porgczenia lub

blokady rachunku bankowego,
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2) przedlozenie os$wiadczenia malzonka poreczyciela o zgodzie na wniesienie

zabezpieczenia (jesli wnioskodawca pozostaje w zwiazku matzenskim),

3) przedlozenie zgody na zaciaganie przez malzonka osoby fizycznej zobowiazan
wynikajacych z umowy o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, ktore
stanowi zalacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu,

4) lub zalaczenie odpisu aktu notarialnego albo sadowego orzeczenia znoszacego
matzenska wspdlnos¢ majatkowa, albo o$§wiadczenia o niepozostawaniu w zwiazku
matzenskim (jesli wnioskodawca Iub poreczyciel nie pozostaje w zwiazku
matzenskim),

5) dostgpnos¢ srodkow finansowych na rachunku Beneficjenta.

6. Zwolnienie zabezpieczenia w formie blokady rachunku bankowego nastapi na wniosek
uczestnika po calkowitym rozliczeniu przez uczestnika otrzymanego wsparcia
finansowego oraz po spetieniu wymogu prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przez
okres 12 miesigcy od dnia rozpoczecia dziatalnos$ci gospodarczej liczac od daty wskazane;
w dokumencie rejestracyjnym jako data rozpoczgcia dziatalnosci gospodarcze;.
Dokumentami potwierdzajacymi powyzsze beda: zaswiadczenie z urzedu skarbowego
1 ZUS potwierdzajace wymagany okres prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;.

7. Uczestnik ma obowigzek rozliczy¢ otrzymane wsparcie finansowe. Rozliczenie srodkow
nastepuje poprzez:

1) zlozenie o$wiadczenia o dokonaniu zakupow towarow lub wustug zgodnie
z biznesplanem,

2) przedlozenie szczegdlowego zestawienia towaréw lub ushug, ktorych zakup zostal
dokonany ze $rodkéw na rozwoj przedsigbiorczo$ci wraz ze wskazaniem ich
parametréw technicznych lub jakosciowych.

8. Beneficjent kontroluje prawidlowos¢ wykonania umowy w okresie 12 miesigcy od dnia
zawarcia umowy o przyznanie S$rodkéw finansowych z uczestnikiem projektu,
w szczegdlnosci poprzez weryfikacje:

1) prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej przez uczestnikow projektu,

2) zakresu zakupow towarow 1 ustug dokonywanych przez uczestnikéw projektu
z punktu widzenia ich zgodnosci z wykazanymi w zatwierdzonym biznesplanie,

3) sposobu wykorzystania zakupionych z uzyskanej dotacji towaréw lub ushug zgodnie

z charakterem prowadzonej dziatalnos$ci.
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10.

11

12.

13.

W przypadku gdy w ramach kontroli stwierdzone zostanie, iz uczestnik nie posiada
towarow, ktore wykazal w rozliczeniu, a ktore nabyl w celu zuzycia w ramach
prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej lub w celu dalszej sprzedazy, uczestnik powinien
wykazac¢ przychdd z tytutu §wiadczonych ustug lub sprzedazy towardéw lub w inny sposob
uzasadni¢ fakt posiadania zakupionych towarow.

Uczestnicy rozliczaja wydatki ponoszone w ramach jednorazowej dotacji inwestycyjnej
w kwotach brutto (facznie z podatkiem VAT) bez wzgledu na fakt, czy sa platnikami
podatku VAT czy tez nie. Uczestnik bedacy platnikiem podatku VAT w momencie
podpisania umowy o udzielenie wsparcia finansowego, bedzie zobligowany zlozy¢
zobowiazanie do przeznaczania catej kwoty $rodkéw uzyskanych w wyniku zwrotu
zaptaconego podatku VAT na pokrycie wydatkow zwiazanych z prowadzona
dziatalno$cia gospodarcza.

Uczestnik powinien ponie$s¢ wydatki podlegajace finansowaniu w ramach dotacji zgodnie

z terminem okre$lonym w harmonogramie rzeczowo-finansowym inwestycji.

. Maksymalny okres wydatkowania nie moze by¢ dluzszy niz 3 miesiace liczac od daty

podpisania umowy o otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej.

Wydatki poniesione w terminie innym, niz okreslone w pkt 11 nie zostana uznane jako
kwalifikowane.

Z uwagi na dhugotrwalo$¢ procedur poprzedzajacych podpisanie umowy 1 wyplate
srodkow finansowych uczestnik moze sfinansowa¢ inwestycje ze $srodkow wiasnych
(wydatki musza by¢ poniesione po pozytywnym rozpatrzeniu Whiosku o przyznanie
jednorazowej dotacji inwestycyjnej) 1 otrzymac ich refundacje po otrzymaniu srodkow
w ramach Umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej. Wszelkie koszty

poniesione przed podpisaniem umowy uczestnik ponosi na wilasne ryzyko.

§3

Dotacje moga by¢ udzielane na podjgcie dziatalnosci gospodarczej okreslonej przepisami
ustawy o swobodzie dzialalnosci gospodarczej, w szczegdlnosci na dziatalnos¢ w branzy
wytworczej, ustugowej 1 handlowej, prowadzonej w celach zarobkowych 1 na wtasny
rachunek podmiotu prowadzacego taka dziatalnos¢.

Jednorazowa dotacja inwestycyjna na rozwoj przedsigbiorczosci moze by¢ wydatkowana
na pokrycie wydatkow inwestycyjnych, w tym m. in. na $rodki transportu - o ile zakup
pojazdu jest niezbednym narzedziem pracy w ramach planowanej dziatalnosci, sktadniki

majatku trwalego, koszty prac remontowych 1 budowlanych oraz wydatkow na $rodki
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obrotowe uznane za niezbgdne dla prowadzenia dzialalnosci gospodarczej 1 odpowiednio

uzasadnione przez beneficjenta pomocy we wniosku o przyznanie JDI.

Uczestnik moze dokonywaé przesuni¢¢ pomigdzy poszczegdlnymi pozycjami wydatkow

ujetych w zaakceptowanym harmonogramie rzeczowo — finansowym do wysokosci nie

przekraczajacej 10 % zakladanej wartosci wydatku, co nie wymaga akceptacji

Beneficjenta. Zmiany, o ktorych mowa powyzej nie wymagaja sporzadzenia Aneksu do

umowy na otrzymanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej, a jedynie pisemnego

poinformowania Beneficjenta wraz z uzasadnieniem, w terminie 14 dni od dnia
wystapienia zmian. W przypadku pozostalych zmian do harmonogramu rzeczowo —
finansowego wymagana jest wczesniejsza akceptacja Beneficjenta.

Wsparcie finansowe na rozw0j przedsigbiorczosci nie moze by¢ wykorzystane na:

1) sfinansowanie wydatkow, w stosunku do ktorych wczesniej zostata udzielona pomoc
publiczna lub ktére wczesniej byly objete wsparciem ze S$rodkow Wspolnoty
Europejskiej (zakaz podwojnego finansowania tych samych wydatkow),

2) zaplaty grzywien 1 kar wynikajacych z naruszenia przez uczestnika przepisoOw
obowiazujacego prawa,

3) zapfate kar umownych wynikajacych z naruszenia przez uczestnika uméw zawartych
w ramach prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej,

4) zakup S$rodkéw transportu w przypadku podejmowania dziatalnosci w sektorze
transportu towardéw,

5) pokrycie kosztow biezacych dziatalnosci gospodarczej (np.: czynsz, reklama,
promocja, ubezpieczenie),

6) podjecie dziatalnosci w formie spoiki,

7) leasing maszyn, urzadzen 1 pojazdow oraz oplaty dzierzawne zwigzane
z wynajmem lokalu,

8) zakup ziemi,

9) oplaty skarbowe 1 administracyjne, podatki, koncesje,

10) wynagrodzenia, sktadki na ubezpieczenie spoleczne i Fundusz Pracy,

11) zakup towaréw do dalszej odsprzedazy i1 surowcOw w czgsci przekraczajacej 30 %
kwoty dotacji,

12) dziatalno$¢ gospodarcza prowadzong wylacznie poza granicami kraju,

13) pokrycie kosztow transportu/przesytki/dostawy zakupionych rzeczy,
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15) remont pomieszczenia w czgsci przekraczajacej 10% kwoty rozliczanej dotacji,

16) zakup pojazdu w czgsci przekraczajacej 50% kwoty rozliczanej dotacji.

§4

Udzielanie dotacji nastepuje na podstawie umowy cywilnoprawnej. Wszelkie zmiany umowy

o dotacj¢ wymagaja zgody obu stron w formie pisemnej i wprowadzone bgda w postaci

aneksu.

§5

1. Uczestnik, ktéry otrzymat srodki finansowe na rozwdj przedsigbiorczosci ma obowiazek
dokonania zwrotu otrzymanych §rodkow wraz z odsetkami podatkowymi, jezeli prowadzit
dzialalno$¢ gospodarcza przez okres krotszy niz 12 miesigcy od dnia rozpoczgcia
dziatalno$ci gospodarczej lub zostaty naruszone inne warunki umowy.

2. Niedozwolone jest laczenie wsparcia finansowego z finansowaniem dziatalno$ci
gospodarczej z innych bezzwrotnych zrodet o charakterze publicznym. Jezeli uczestnik
projektu rownocze$nie ubiega si¢ o przyznanie $rodkéw na dzialalno$¢ gospodarcza
z innych takich zrdodetl, to w razie przyznania mu wsparcia na uruchomienie dziatalnosci
gospodarczej, chcac ja otrzymaé, musi zrezygnowa¢ z pozostatych $rodkow

z bezzwrotnych Zrddet o charakterze publicznym.

Rozdzial 111

Warunki udzielenia wsparcia pomostowego

§6

1. Wsparcie pomostowe polega na finansowym wsparciu pomostowym, wyplacanym
miesigcznie w kwotach okreslonych w Rozdziale I ust. 7, potaczone z doradztwem oraz
pomoca w efektywnym wykorzystaniu dotacji okreslonym w Rozdziale I ust. 7.

2. Uczestnik ubiegajacy si¢ o przyznanie wsparcia pomostowego sklada odpowiednio
wniosek o przyznanie podstawowego 1 przedluzonego wsparcia pomostowego wraz
z wymaganymi zatacznikami.

3. Wzory wnioskdw, o ktorych mowa w ust. 2 stanowia zal. nr 2 1 3 do niniejszego
regulaminu.

4. Przedmiotowe wnioski dostgpne sa w siedzibie tut. Urzedu w pokoju 110 lub na stronie

internetowej www.pupgdynia.pl, zaktadce dotyczacej realizacji projektu ,,M6j biznes 117
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Whnioski o podstawowe wsparcie pomostowe nalezy ztozy¢ w terminie dwoch tygodni

od dnia podpisania umowy o jednorazowa dotacj¢ inwestycyjna w pokoju 110.
O terminowosci zlozenia wnioskow decyduje data wptywu do Powiatowego Urzedu Pracy
w Gdyni. Wnioski zlozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

Whniosek wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy zlozy¢ w dwoch egzemplarzach.
Kopia winna by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem. W kazdym przypadku, w ktorym
jest mowa o kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem nalezy przez to rozumie¢ kopie
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem na kazdej stronie lub poprzez umieszczenie klauzuli

b

,»Za zgodno$¢ z oryginalem od strony ...do strony...”, wlasnorgcznym podpisem przez

wnioskodawece.

§7
Rozpatrywanie 1 opiniowanie wnioskdw, nastapi najpozniej w terminie 30 dni od dnia
uptywu terminu zakonczenia sktadania wnioskoOw zgodnie z zasadami okreslonymi
w Regulaminie Komisji Oceny Wnioskow 1 niniejszym Regulaminie.
Whioski o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego podlegaja ocenie formalne;.
Osobami odpowiedzialnymi za ocen¢ formalng sa pracownicy Beneficjenta — specjalista
ds. dotacji oraz pracownik wieloosobowego stanowiska ds. projektow.
Whniosek jest poprawny formalnie, gdy na wszystkie wymagane pytania postawione
w Karcie Oceny Formalnej dotyczacej wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego odpowiedz bedzie brzmiata TAK.
Whiosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego, ktory przeszedt pozytywna
oceng formalna podlega ocenie merytorycznej przez Komisje Oceny Wnioskow (KOW).
KOW ocenia przedsigwzigcia 1 przyznaje punkty w nastgpujacych kryteriach:
1) uzasadnienie przyznania wsparcia pomostowego,
2) adekwatno$¢ rodzaju i wysokosci wydatkow.
Maksymalne liczba punktow mozliwa do uzyskania przy ocenie merytorycznej przy
uwzglednieniu wag poszczegdlnych kryteriow wynosi 15, z czego:
1) uzasadnienie przyznania wsparcia pomostowego — 5 pkt,
2) adekwatno$¢ rodzaju 1 wysokosci wydatkow — 10 pkt.
Wsparcie pomostowe otrzymaja osoby, ktore uzyskaja od 9 do 15 punktow.
Wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie umowy o przyznaniu podstawowego

wsparcia pomostowego, ktora okresla w szczegdlnosci warto§¢ 1 warunki wyplaty
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srodkOw oraz stanowi podstawe wyptacenia Srodkow 1 udzielenia specjalistycznego
wsparcia szkoleniowo-doradczego.

9. Whniosek o przyznanie przedtuzonego wsparcia pomostowego nalezy ztozy¢ nie pozniej
niz w piatym miesigcu otrzymania wsparcia podstawowego.

10. Procedura przyznawania przedluzonego wsparcia jest tozsama jak przy przyznawaniu
podstawowego wsparcia pomostowego.

11. O przyznaniu lub odmowie udzielenia wsparcia pomostowego KOW powiadamia
wnioskodawcg na pisSmie.

12. Wnioskodawca ma prawo odwola¢ si¢ od negatywnej decyzji KOW dotyczacej nie
przyznania wsparcia pomostowego w terminie 5 dni kalendarzowych od momentu
otrzymania decyzji. Odwotania ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

13. W odwotaniu nalezy wskaza¢ argumenty wraz z uzasadnieniem.

14. Odwotanie kierowane do Przewodniczacego Komisji Oceny Wnioskow nalezy ztozy¢
w siedzibie PUP Gdynia ul. KoHataja 8, w Gdyni.

15. Odwotanie zostanie rozpatrzone przez Komisj¢ w ciagu 5 dni kalendarzowych od dnia
wplywu.

16. O decyzji Komisji Odwotawczej Kandydat zostanie poinformowany pisemnie. Powt6rna
ocena wniosku jest ocena ostateczna, od ktorej nie przystuguje odwotanie.

17. Wsparcie pomostowe jest udzielane wylacznie osobom, ktére otrzymaty jednorazowa
dotacjg inwestycyjna.

18. Przedluzone wsparcie pomostowe przyznawane jest na podstawie aneksu do Umowy
0 przyznaniu podstawowego wsparcia pomostowego.

19. Otrzymane w ramach podstawowego oraz przedluzonego wsparcia pomostowego $rodki
finansowe uczestnicy moga przeznaczy¢ wylacznie na pokrycie obligatoryjnych optat
zwiazanych z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej, tj., sktadek na ubezpieczenie

spoteczne, zdrowotne, a w nastgpnej kolejnosci czynsz, optaty za media itp.

Rozdzial IV

Postanowienia koncowe

§8
1. Wsparcie udzielane w ramach projektu podlega regulom pomocy publicznej 1 jest

udzielone w oparciu o zasad¢ de minimis zgodnie z § 31 ust. 1 pkt 2 Rozporzadzenia
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Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008r. w sprawie udzielania pomocy

publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitatl Ludzki (Dz. U z 2008 r. Nr 90 poz.

557), Rozporzadzeniem Komisji (WE)1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006r. w sprawie

stosowania art. 87 1 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. WE L379, z dnia 28

grudnia 2006 r.) oraz Zasadami udzielania pomocy publicznej w ramach Programu

Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 10 lutego 2011 r;

2. Pomoc de minimis moze by¢ przyznawana podmiotom gospodarczym we wszystkich
sektorach, z zastrzezeniem, ze nie moze by¢:

1) udzielana na dzialalno$¢ w sektorze rybotdéwstwa 1 akwakultury w rozumieniu
rozporzadzenia Rady (WE) NR 104/2000 z dnia 17 grudnia 1999 r. w sprawie
wspolnej organizacji rynkéw produktow rybotowstwa i akwakultury,

2) udzielana na dzialalno$¢ w zakresie produkcji podstawowej produktéw rolnych
wymienionych w zataczniku I do Traktatu ustanawiajacego Wspolnote Europejska,

3) udzielana w zakresie przetwarzania 1 wprowadzania do obrotu rolnych wymienionych
w zataczniku I do Traktatu ustanawiajacego Wspolnote Europejska, jezeli:

a) warto$¢ pomocy jest ustalana na podstawie ceny lub ilosci takich produktow
zakupionych od producentéw surowcdéw lub wprowadzonych na rynek przez
podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza objgte pomoca,

b) udzielenie pomocy zalezy od przekazania jej w cze$ci lub w catosci producentom
SUrowcow,

4) udzielana na dziatalno$§¢ zwiazana z eksportem, jezeli jest bezposrednio zwigzana
z 1loScia eksportowanych produktow, utworzeniem 1 funkcjonowaniem sieci
dystrybucji lub innymi wydatkami biezacymi zwiazanymi z dzialalno$cia eksportowa,
przy czym pomoc obejmujaca pokrycie kosztow uczestnictwa w targach 1 wystawach,
badaniach lub ustug doradczych z zakresu wprowadzenia nowego lub istniejacego
produktu na nowy rynek nie stanowi pomocy publicznej na dzialalno$¢ zwiazana
z eksportem,

5) uwarunkowana pierwszenstwem uzycia towaréw produkcji krajowej przed towarami
importowanymi,

6) udzielana podmiotom prowadzacym dziatalnos¢ w sektorze gornictwa wegla
w rozumieniu rozporzadzenia Rady (WE) nr 1407/2002 z dnia 23 lipca 2002 r.
w sprawie pomocy panstwa dla przemystu weglowego,

7) udzielana podmiotom w trudnej sytuacji ekonomicznej,
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8) udzielana podmiotom, na ktorych ciazy obowiazek zwrotu pomocy, wynikajacy
z decyzji Komisji Europejskiej, uznajacej pomoc za niezgodna z prawem oraz
ze wspOlnym rynkiem,

9) udzielana podmiotom prowadzacym dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie transportu

towarOw na nabycie pojazdow przeznaczonych do takiego transportu.

§9

Zalaczniki do Regulaminu przyznawania srodkow finansowych na rozwdj przedsigbiorczos$ci:

1. Wniosek o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej wraz z zalacznikami,

2. Whniosek o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego wraz z zatacznikami,

3. Whniosek o przyznanie przedluzonego wsparcia pomostowego wraz z zatacznikami,

4. Karta  Oceny Formalnej wniosku o  przyznanie jednorazowej  dotacji
inwestycyjnej/wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia pomostowego/wniosku
o przyznanie przedluzonego wsparcia pomostowego,

5. Karta Oceny Merytorycznej wniosku o przyznanie jednorazowej dotacji inwestycyjnej,

6. Karta Oceny Merytorycznej wniosku o przyznanie podstawowego wsparcia
pomostowego/przedluzonego wsparcia pomostowego.

7. Regulamin Komisji Oceny Wnioskow.

§10
Zalozenia dotyczace Projektu oraz cala zwiazana z nim dokumentacja, poza informacjami
statystycznymi udostgpnionymi na stronie internetowej, sa informacjami poufnymi,
udostepnianymi na zadanie jedynie uprawnionym organom kontroli. Kandydatom oraz
uczestnikom projektu przystuguje prawo wgladu jedynie do dokumentoéw dotyczacych ich
osoby. Zaznacza si¢ jednoczesnie, ze zlozone dokumenty stanowia dokumentacj¢ projektu
1 nie podlegaja zwrotowi.
§11
1. PUP Gdynia zastrzega sobie prawo zmian do niniejszego Regulaminu, wynikajacych
w szczegdlnosci ze zmian podstaw prawnych realizacji projektu ,MoOj biznes II”.
O wszelkich zmianach PUP Gdynia poinformuje uczestnikéw w formie pisemne;.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 06.10.2011 r.
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